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คํานํา 

  รายงานประจําปศูนยวิทยบริการ มหาวิทยาลัยราชภัฎอุดรธานี  จัดทําข้ึนเพ่ือ
รวบรวมผลการดําเนินงานท่ีไดดําเนินมาในปงบประมาณ 2563  ท้ังน้ีเพ่ือแสดงใหเห็นภาพรวมในการ
ดําเนินงานของแตละฝายงาน การจัดกิจกรรม การปรับปรุง และพัฒนา ตลอดจนสถิติตาง  ๆเพ่ือ
ประโยชนตอการประเมินผลการดําเนินงานในรอบปท่ีผานมาและใชเปนแนวทางในการปรับปรุง  การ
พัฒนางานใหมีประสิทธิภาพย่ิงข้ึน 
  ขอขอบคุณบุคลากรของศูนยวิทยบริการ ท่ีใหความรวมมือในการรวบรวมขอมูลการ
ดําเนินงานในดานตาง  ๆทําใหรายงานประจําป 2563 ฉบับน้ีเสร็จสมบูรณ 
 
 
 
           ศูนยวิทยบริการ 
         30  มิถุนายน  2563
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สารบัญ 

                  หนา 
คํานํา           1 
สารบัญ           2 
ประวัติหนวยงาน          3 
ปรัชญา  สี  ตราประจําหนวยงาน        5 
วิสัยทัศน พันธกิจ เปาหมาย        6 
ยุทธศาสตร และการพัฒนา        7 
คณะกรรมการบริหารหนวยงาน        8 
โครงสรางการบริหารหนวยงาน        9 
งบประมาณ          10 
ขอมูลบุคลากร          11 
ทําเนียบบุคลากร          14 
ทรัพยากรสารสนเทศ         16 
ผลการดําเนินงาน         21 
ยุทธศาสตรท่ี 1 การยกระดับคุณภาพมาตรฐาน การผลิตบัณฑิตใหเปนนักปฏิบัติมืออาชีพ 21 
ยุทธศาสตรท่ี 4 การอนุรักษ การสงเสริมทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม   38 
ยุทธศาสตรท่ี 6 การบริหารจัดการเพ่ือเพ่ิมศักยภาพและประสิทธิภาพในการแขงขัน  39 
ภาคผนวก          42 
ภาพกิจกรรม          43 
คณะผูจัดทํา        54 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔ 
 

 
ประวัติหนวยงาน 

 
1  พฤศจิกายน  2501   เปนโรงเรียนฝกหัดครูอุดรธานี  ต้ังอยูท่ีช้ัน 2 ของตึกอํานวยการ 

     เปนหองสมุดขนาด  4  หองเรียน (ปจจุบันเปนท่ีต้ังของอาคาร 
      คณะวิทยาการจัดการ) 
10  มิถุนายน  2517   กรมการฝกหัดครูไดจัดสรรงบประมาณ 3,000,000 บาท  
     สรางอาคารหอสมุดข้ึนใหมเปนอาคารเอกเทศ  2 ช้ัน (ปจจุบัน
     เปนอาคารศูนยคอมพิวเตอร) 
พฤษภาคม  2539  สถาบันราชภัฏไดรับงบประมาณ ใหจัดสรางอาคารใหม  
    เปนอาคาร  6 ช้ัน 
9    มิถุนายน  2540  เปดบริการ และเรียกช่ือวา  สํานักวิทยบริการ 
14  มิถุนายน  2541 - ปจจุบัน ศูนยวิทยบริการไดพัฒนานําระบบหองสมุดอัตโนมัติมาใชใน 
    การดําเนินงานเพ่ือใหการดําเนินงานของหองสมุดมีประสิทธิภาพ

มากข้ึน รวมถึงเพ่ืออํานวยความสะดวก รวดเร็วใหแกผูใช ทางศูนย
วิทยบริการจึงไดนําระบบหองสมุดอัตโนมัติ Alice for windows 
มาใชในการดําเนินงานต้ังแตวันท่ี ๑๔ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๔๒ เปน
ตนมา และเม่ือป พ.ศ. ๒๕๕๖ ไดเปล่ียนมาเปนระบบ Liberty     
v๕.๐ Build ๘.๐๑๗  

พ.ศ.  2547 – 2556  ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการเร่ืองการแบงสวนราชการใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  พ.ศ.  2549  ไดแบงสวนราชการ
เปนสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ประกอบดวย   

    4  ศูนย คือ  ศูนยคอมพิวเตอร  ศูนยวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
    ศูนยภาษา  และศูนยวิทยบริการ 
พ.ศ. 2556 – ปจจุบัน  สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ประกอบดวย 3 ศูนย 
    คือ ศูนยคอมพิวเตอร ศูนยภาษา และศูนยวิทยบริการ 
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ปรัชญา  วิสัยทัศน  พันธกิจ  และเปาหมาย 
ของศูนยวิทยบริการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 

  
ปรัชญา 
 บริการดวยใจ ใสใจผูใช กาวไกลเทคโนโลยี 
 
 

ส ี แสด    นํ้าเงิน 
 
 
สัญลักษณ 
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วิสัยทัศน  (Vision) 
 ศูนยวิทยบริการเปนแหลงทรัพยากรสารสนเทศท่ีมุงเนนการจัดการดวยเทคโนโลยี 
สารสนเทศท่ีทันสมัย ใหบริการและสงเสริมการศึกษาคนควาดวยตนเองแกบุคลากรในมหาวิทยาลัย  
และประชาชนในทองถ่ินเปนแหลงการเรียนรูตลอดชีวิตเพ่ือการพัฒนาท่ีย่ังยืน 
 
พันธกิจ (Mission) 

1. แสวงหาและจัดใหมีทรัพยากรสารสนเทศหลากหลายรูปแบบรวมท้ังภูมิปญญาทองถ่ิน 
2. สนับสนุนการศึกษาคนควาดวยตนเองและการเรียนรูตลอดชีวิตดวยการบริการ

สารสนเทศท่ีทันสมัยและมีประสิทธิภาพ 
3. สงเสริมและพัฒนาการใชเทคโนโลยีสารสนเทศในการดําเนินงานและใหบริการอยาง

ตอเน่ือง 
4. สรางความรวมมือในลักษณะเครือขายเพ่ือเช่ือมโยงการใหบริการสารสนเทศท้ังในระดับ

ทองถ่ินและสากล 
5. สงเสริมและทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 

 
เปาหมาย (Target) 
 1. เปนแหลงทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีคุณภาพและมีปริมาณท่ีสอดคลองกับความตองการ
ของบุคลากรในสถาบันและประชาชนในทองถ่ิน 

  1.1 จัดหาทรัพยากรสารสนเทศทุกรูปแบบใหครอบคลุมทุกสาขาวิชาท่ีเปดสอน 

และสาขาวิชาท่ีเก่ียวของ 

  1.2 นําเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรมใหม  ๆมาใชเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการ
ปฏิบัติงานและการใหบริการ 

  1.3 จัดระบบบริการท่ีทันสมัย สะดวก รวดเร็ว ประหยัด และทันตอความตองการ
ของผูใช 

  1.4 สรางเครือขายความรวมมือในการใหบริการสารสนเทศท้ังในระดับทองถ่ิน และ
ระดับสากล 

2. สงเสริมการศึกษาคนควาดวยตนเองและการเรียนรูตลอดชีวิตดวยการบริการ 

สารสนเทศทางวิชาการท่ีทันสมัยและมีประสิทธิภาพ 

2.1 สนับสนุนสงเสริมสรางหองสมุดและศูนยการเรียนรูใหกับชุมชน 
  2.2 จัดบริการสารสนเทศ และบริการทางวิชาการและสืบสานภูมิปญญาทองถ่ิน 

  2.3 จัดทําฐานขอมูล  และจัดทําเว็บไซตในการเผยแพรสารสนเทศและภูมิปญญา 

ทองถ่ิน 
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ยุทธศาสตรและการพัฒนา 

ยุทธศาสตรที่   1  :  การยกระดับคุณภาพมาตรฐาน  การผลิตบัณฑิตเปนนักปฎิบัติการมืออาชีพ 

   กลยุทธ  1.3  :  พัฒนาปรับปรุงระบบการบริหาร  การจัดการการศึกษา  และ สภาพแวดลอมท่ี   
      มุงเนนพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
   มาตรการ     :  พัฒนาศูนยวิทยบริการใหเปนแหลงการคนควาท่ีทันสมัย  และมี  
       สภาพแวดลอมท่ีสงเสริมความคิดสรางสรรค 
 
ยุทธศาสตรที่ 3 :   การสรางศักยภาพและมาตรฐานคุณภาพดานวิชาการ  เทคโนโลยี  และการ  
      บริการสังคม 
   กลยุทธ  3.2 :   เปนศูนยกลางการบริการวิชาการ ดานเศรษฐกิจ  ดานสังคม  วัฒนธรรม   
      เทคโนโลยี  การเรียนรูของทองถ่ิน 
   มาตรการ  :   พัฒนาหนวยงาน  สนับสนุนใหเปนแหลงเรียนรูใหคําปรึกษา  และบริการ 
      วิชาการดานเศรษฐกิจ  สังคมวัฒนธรรมและเทคโนโลยี แกชุมชน และทองถ่ิน 
 
ยุทธศาสตรที่ 4 :   การอนุรักษ สงเสริม ทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมในชุมชนและทองถ่ิน 
   กลยุทธ  4.1 :   การอนุรักษ และสงเสริมภาษา ศิลปะ วัฒนธรรมในชุมชนและทองถ่ิน 
   มาตรการ  :   สนับสนุน สงเสริม อนุรักษและเผยแพร ศิลปะ วัฒนธรรมทองถ่ิน ประเพณีไทย  
          ตลอดจนภูมิปญญาไทย  ตามความเหมาะสมและสอดคลองกับความตองการ 
      ของชุมชน 
 
ยุทธศาสตรที่ 6 :   การบริหารจัดการเพ่ือเพ่ิมศักยภาพและประสิทธิภาพในการแขงขัน 
   กลยุทธ  6.2 :   พัฒนาการบริหารงบประมาณ  ทรัพยากรมนุษยและเทคโนโลยีสารสนเทศ  เพ่ือ 
          สนับสนุนพันธกิจอยางเปนระบบ 
   มาตรการ  :   พัฒนาบุคลากรใหตรงตามเปาประสงค และพันธกิจการพัฒนามหาวิทยาลัย 
   กลยุทธ  6.3 :  พัฒนาระบบการประเมินผลและการประกันคุณภาพการศึกษาสูระบบมาตรฐาน 
   มาตรการ  :  พัฒนาระบบและกลไกการประกันคุณภาพ การพัฒนาการบริหารจัดการ  การ     
     ดําเนินการตรวจสอบและประเมินประกันคุณภาพการศึกษาอยางตอเน่ือง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙ 
 

โครงสรางการแบงสวนราชการ 
คณะกรรมการบริหารหนวยงาน 
 1.  นางสาวชไมพร       ชัยวินิตย  หัวหนาศูนยวิทยบริการ 
 2.  นางสาวปริศนา      รัตนศรี  รองหัวหนาศูนยวิทยบริการ  
 3.  นางลฎาภา     รักษาสรอย  หัวหนางานบริการสารสนเทศ 
 4.  นางนงเยาว          พรมจันทร  หัวหนางานสํานักงานเลขานุการ 
 5.  นางสาวธันยนันท   เดชภทัรไพบูลย หัวหนางานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 

 6.  นายสมทรง          บุญพิลา  หัวหนางานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
                  และโสตทัศนวัสดุ 
 

 
 



๑๐ 
 

โครงสรางการบริหารหนวยงาน 
 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  เร่ืองการแบงสวนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุดรธานี พ.ศ. 2547 ไดแบงสวนราชการในสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ประกอบดวย  
3  ศูนย คือ ศูนยคอมพิวเตอร  ศูนยภาษา และศูนยวิทยบริการ  สําหรับศูนยวิทยบริการน้ันไดแบง
สวนราชการ ดังน้ี 
 1.  งานสํานักงานเลขานุการ 
 2.  งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
 3.  งานบริการสารสนเทศ 
 4.  งานเทคโนโลยีสารสนเทศและโสตทัศนวัสดุ 
 



๑๑ 
 

งบประมาณป  25๖3 
 
ตารางที่  1  แสดงงบประมาณป  25๖3 
 
งบประมาณแผนดิน 
 

คาใชสอย 
คา 

สาธารณูปโภค 
คาครุภัณฑ รายจายอื่น หมายเหตุ 

- - - - - 
 
งบประมาณรายจายเงินรายได (บํารุงการศึกษา) 
 

งบบุคลากร คาตอบแทน คาใชสอย คาวัสด ุ คาสาธารณูปโภค คาครุภัณฑ 

1,494,800 - 501,000 125,400 1,016,000 - 

 
ตารางที่ 2   สรุปผลการดําเนินงานตามแผนงบประมาณประจําป  2563 
 

ประเภทงบประมาณ 
หมวดคาใชจาย 

 
งป. บ.กศ. หมายเหตุ 

คาตอบแทน ไดรับ - -  
ใชจาย - -  

คาใชสอย ไดรับ - 501,000  

ใชจาย - 355,586  
คาวัสดุ ไดรับ - 125,400  

ใชจาย - 125,385  
คาครุภัณฑ ไดรับ - -  

ใชจาย - -  
คาสาธารณูปโภค ไดรับ - 1,016,000  

ใชจาย - 1,016,000  
คาใชจายอ่ืน ไดรับ - -  

ใชจาย - -  

 
 



๑๒ 
 

ขอมูลบุคลากร 
 

รายช่ือบุคลากร เพศ คุณวุฒิ ประเภท 
บุคลากร 

ตําแหนงงาน 
ชาย หญิง อื่น  ๆ ตรี โท เอก 

1.  นางสาวชไมพร  ชัยวินิตย  /   /  ขาราชการพลเรือน เจาหนาท่ี
บริหารงานท่ัวไป  

2.  นางนงเยาว   พรมจันทร  / /    ลูกจางประจํา พนักงานธุรการ 

3.  นางสําราญ   บุตรเดช  /  /   ลูกจางประจํา พนักงานหองสมุด 

4.  นางสาวปริศนา  รัตนศร ี  /  /   พนักงานราชการ บรรณารักษ 

5.  นางเข็มพร  พรจันทรทาว  /  /   พนักงานราชการ บรรณารักษ 

6.  นางสาววราภรณ ขะทุม  /  /   พนักงานราชการ บรรณารักษ 
7.  นางสาวธันยนันท  เดชภัทรไพบูลย  /  /   พนักงาน

มหาวิทยาลัย 
บรรณารักษ 

8. นางรําพรรณ  ขวัญเจริญ  /  /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 

9. นางลฎาภา  รักษาสรอย  /  /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 

10. นางมลีวรรณ  สัตตะพันธ  /  /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 

11. นางกชพรรณ  วิเศษศร ี  /  /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 

12. นางลัทธพรรณ  เช่ืองดี  /  /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 

13. นางสาวปญจา  ปญญาใส  /  /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 

14. นางกรรณิกา  ศรีโนนยาง  /  /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 

15. นางสาวชญาณิศา  จันทะแสง  /  /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 

16. นายสมทรง  บุญพิลา /   /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

นักเอกสารสนเทศ 

17. นายวิทยา  แดงบุตร /   /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

นักเอกสารสนเทศ 

18. นายอนุสิทธ์ิ  ใจสุข /   /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

นักเอกสารสนเทศ 
 

19. นายจักรี  สาวงษนาม /   /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

นักวิชาการ
คอมพิวเตอร 

20.  นางศศิธร  ศรีบุรมย  / /    พนักงาน
มหาวิทยาลัย 
 

เจาหนาท่ีหองสมุด 



๑๓ 
 

รายช่ือบุคลากร เพศ คุณวุฒิ ประเภท 
บุคลากร 

ตําแหนงงาน 
ชาย หญิง อื่น  ๆ ตรี โท เอก 

21.  นางสาวอรพรรณ  พรมจันทร  / /    พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

เจาหนาท่ีเขาปก
เย็บเลม 

22. นางเพ็ญนี  ตะไกแกว  /  /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 
ศูนยสามพราว 

23. นายจักราวุฒิ  จิตรัตน /   /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 
ศูนยสามพราว 

24. นายชัยวัฒน  รัตนศร ี /   /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

นักเอกสารสนเทศ 
ศูนยสามพราว 

25. นายณัฐวุฒิ  จันทรจํานงค /   /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 
ศูนยสามพราว 

26. นายธนกฤต  อุตระธิยางค /   /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 
ศูนยสามพราว 

27. นางลําดวน  มาตะยา  /  /   พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

บรรณารักษ 
ศูนยสามพราว 

28. นางสมัย  มอโท  / /    พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

พนักงาน 
ทําความสะอาด 

29. นางมุกดา  กลมเกลียว  / /    พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

พนักงาน 
ทําความสะอาด 

30. นางประพันธ  แกวละคร  / /    พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

พนักงาน 
ทําความสะอาด 

31. นางบังอร  โชติพินิจ  / /    พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

พนักงาน 
ทําความสะอาด 

32. นางอินทิรา  บอคําเกิด  / /      พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

พนักงาน 
ทําความสะอาด 

33. นางวาสนา  โสวัน  / /    พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

พนักงาน 
ทําความสะอาด 

34. นางพุฒินาถ  ออนบุญ  / /    พนักงาน
มหาวิทยาลัย 

พนักงาน 
ทําความสะอาด 

รวม 8 26 10 23 1 - - - 

 
 
 
บุคลากร 
 ศูนยวิทยบริการ มีบุคลากรดําเนินงานจํานวนท้ังส้ิน  34   คน 
 
 
 



๑๔ 
 

ตารางที่  3  แสดงจํานวนบุคลากรศูนยวิทยบริการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี   
 ประจําปงบประมาณ  2563  จําแนกตามประเภทของบุคลากร 
                     

แผนก จํานวน (คน) 
ขาราชการพลเรือน 
ลูกจางประจํา 
พนักงานราชการ 
พนักงานมหาวิทยาลัย 

1 
2 
5 
26 

รวม         34   อัตรา 
 
 

ตารางที่  4  แสดงจํานวนบุคลากรของศูนยวิทยบริการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 
 ประจําปงบประมาณ  2563  จําแนกตามตําแหนง 
 

ตําแหนง จํานวน (คน) 
เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 1 
บรรณารักษ 
พนักงานธุรการ 
พนักงานหองสมุด 

17 
1 
2 

นักเอกสารสนเทศ 4 
นักวิชาการคอมพิวเตอร 
เจาหนาท่ีเขาปกเย็บเลม 

1 
1 

พนักงานทําความสะอาด 7 
    

รวม   34 อัตรา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕ 
 

 

 

 
 
 
 
 
 



๑๖ 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๗ 
 

ทรัพยากรสารสนเทศ 
 

 ศูนยวิทยบริการ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เปนแหลงรวบรวมและ จัดหาทรัพยากร
สารสนเทศ อยางเปนระบบ โดยมุงเนนการใหบริการดวยเทคโนโลยีสารสนเทศ ท่ีทันสมัย เพ่ือใหผูใช
ไดรับสารสนเทศอยางสะดวก รวดเร็ว และครบถวน จากการเปดดําเนินงานเร่ือยมาจนถึงส้ิน
ปงบประมาณ 2563 ศูนยวิทยบริการ ไดจัดหาทรัพยากรสารสนเทศใหมบริการแกผูใช โดยมี
รายละเอียด ดังน้ี 
 

ตารางที่  5  จํานวนทรัพยากรสารสนเทศของศูนยวิทยบริการที่มีใหบริการ ปงบประมาณ 2563 
 

ประเภท ภาษาไทย 
ภาษา 

ตางประเทศ 
รวม 

วัสดุตีพิมพ 
1.  หนังสือ                                  

 
136,915 

 
14,274 

 
151,189 

2.  วารสาร                                  355 30 385 
3.  หนังสือพิมพ                           12 1 13 
4.  วิทยานิพนธ                            5,512 140 5,652 
วัสดุไมตีพิมพ 
1.  โสตทัศนวัสดุ 
                 1.1 VC-วีดีทัศน  

             1.2 CD-ROM       
             1.3  DVD        
             1.4 ชุดการสอน (Kit) 

2.  โสตทัศนวัสดุประกอบหนังสือ 
2.1 ซีดี   

3.  ฐานขอมูล ซีดี – รอม 
4.  ฐานขอมูล Online     
5.  ฐานขอมูล E – books 
                      

 
 
 
 
 
 
 

2,205 
- 

4 
- 
 

 
 
 
 
 
 
 

1,214 
- 

10 
3 
 

 
 

353 
2,465 

45 
73 

 
3,419 

- 
14 
3 

    หมายเหตุ : ขอมูลเม่ือวันท่ี 20 มิถุนายน 2563 
 
 
 
 
 
 
 



๑๘ 
 

ขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของศูนยการศึกษาสามพราว 
 

บุคลากรที่รับผิดชอบ 
1. นายจักราวุฒิ   จิตรัตน 
2. นางเพ็ญนี    ตะไกแกว 
3. นายชัยวัฒน   รัตนศรี 
4. นายอนุสิทธ์ิ   ใจสุข 
5. นายมลีวรรณ  สัตตะพันธ 
6. นายณัฐวุฒิ  จันทรจํานงค 
7. นางลําดวน  มาตะยา 
8. นายธนกฤต  อุตระธิยางค 

 

ผลการปฏิบัติงาน 
ตารางที่  6  แสดงผลการปฏิบัติงานของงานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศศูนยวิทยบริการศูนยการศึกษา
สามพราว 
 

ภาระงาน จํานวน หนวย 
1.   จัดหาทรัพยากรสารสนเทศ 
       - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทส่ิงพิมพ 
 - หนังสือภาษาไทย 
 - หนังสือภาษาอังกฤษ 
       - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทส่ือโสตทัศนวัสดุ 
 - ภาษาไทย 
 - ภาษาอังกฤษ 

 
 

1,125 
18 
 
- 
- 

 
 

เลม 
เลม 

 
แผน/ตลับ 
แผน/ตลับ 

2.   ประทับตราทรัพยากรสารสนเทศ 
 - หนังสือภาษาไทย 
 - หนังสือภาษาตางประเทศ 
 - ราชกิจจานุเบกษา 
 - ส่ือโสตทัศนวัสดุ (ประกอบตัวเลม) 
 - หนังสือ SET CONNER 
 

 
2,530 

13 
- 
4 
- 

 
เลม 
เลม 
เลม 
แผน 
เลม 

 
3.   ลงทะเบียนทรัพยากรสารสนเทศ 
 - หนังสือภาษาไทย 
 - หนังสือภาษาตางประเทศ 
 - ราชกิจจานุเบกษา 

- ส่ือโสตทัศนวัสดุ (ประกอบตัวเลม 
 

 
2,530 

13 
- 
4 
 

 
เลม 
เลม 
เลม 
แผน 

 



๑๙ 
 

ตารางที่  7  แสดงผลการปฏิบัติงานของงานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศศูนยวิทยบริการ 
ศูนยการศึกษาสามพราว 
 

ภาระงาน จํานวน หนวย 
4.   วิเคราะหเลขหมูหนังสือภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 - หนังสือภาษาไทย 
 - หนังสือภาษาตางประเทศ 
 - ส่ือโสตทัศนวัสดุ (ประกอบตัวเลม) 
           - หนังสือไดรับอภินันทนาการ (BACK LOCK
ภาษาไทย) 
           - หนังสือไดรับอภินันทนาการ (BACK LOCK
ภาษาตางประเทศ) 
5.   บันทึกขอมูลสารสนเทศ 
 - หนังสือภาษาไทย 
 - หนังสือภาษาตางประเทศ 
          - เพ่ิมทะเบียนหนังสือท่ีมีอยูแลว 
 - หนังสือไดรับอภินันทนาการ (BACK LOCK) 

 
1074 

6 
1 
 

379 
 

12 
 

1,156 
13 

399 
253 

 
เลม 
เลม 
แผน 
เลม 
เลม 
เลม 
เลม 

 
เลม 
เลม 
เลม 
เลม 

6.   บันทึกขอมูลหนังสือรอดําเนินการ - - 
7.   จัดเรียง  WORK SHEET 55 ระเบียน 
8.   เขาเลมและซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยากรสารสนเทศ 
 - เขาเลมปกแข็ง 
 - เขาเลมโดยการดามปกหนังสือ 
 - เย็บเลมราชกิจจานุเบกษา 

 
- 

1,750 
- 

 
เลม 
เลม 
เลม 

9.  ติดบารโคด/แถบแมเหล็ก/บัตรกําหนดสง/ ใบรองปก / 
เลขเรียกทรัพยากรสารสนเทศ 

 - หนังสือท่ัวไป 
 - ส่ือโสตทัศนวัสดุประกอบตัวเลม 

 
 

1,750 
- 

 
 

เลม 
แผน/ตลับ 

10.  พิมพบารโคดทรัพยากรสารสนเทศ 1,533 บารโคด 
11.  ตรวจเช็คความถูกตองของทรัพยากรสารสนเทศ        

กอนออกบริการ 
 

2,782 
 

เลม 
12.  จัดแสดงหนังสือใหม - เลม 
13   จํานวนผูขอใชบริการหนังสือรอดําเนินการ 2 คน 
14.  จําหนายหนังสือออกจากระบบหองสมุดอัตโนมัติ - เลม 
15.   ใหบริการรวบรวมรายช่ือหนังสือตามสาขาวิชา 2 สาขา 
 
 



๒๐ 
 

ตารางที ่ 8  แสดงผลการปฏิบัติงานของงานบริการสารสนเทศศูนยวิทยบริการศูนยการศึกษา 
สามพราว 
 

ภาระงาน จํานวน หนวย 
1. บริการยืม – คืน 237 เลม 
2. สมาชิกเขาใชบริการ 52,830 คน 
3. ทรัพยากรฝายส่ิงพิมพตอเน่ือง 
     -  วารสารภาษาไทย 
    -  วารสารตางประเทศ 
    -  หนังสือพิมพภาษาไทย 
    -  หนังสือพิมพภาษาตางประเทศ 

 
54 
8 
6 
1 

 
ช่ือเร่ือง 
ช่ือเร่ือง 
ช่ือเร่ือง 
ช่ือเร่ือง 

4. ประทับตรา  ลงทะเบียนวารสาร และหนังสือพิมพ 
    -  วารสาร 
    -  หนังสือพิมพ 
    -  ขาวสารสถาบันตาง ๆ 

 
782 

1,674 
284 

 
ฉบับ 
ฉบับ 
ฉบับ 

5. ดรรชนีวารสาร 
6. บริการวารสาร หนังสือพิมพและขาวสารสถาบันตาง ๆ  
           -  วารสาร 
          -  หนังสือพิมพ 
            -  ขาวสารสถาบันตาง  ๆ
7. จัดทํากฤตภาค 
8.  รวมเลมวารสาร และหนังสือพิมพ 
         -  วารสาร 
         -  หนังสือพิมพ 
9.  ตออายุ และสมัครสมาชิกวารสาร 

10.  บริการยืม-คืน วารสารและ หนังสือพิมพฉบับลวงเวลา 
11.  บริการยืม-คืน Power Bank, สายชารจ, หูฟงคอมฯ   
12.  ตัดติดบารโคด/แถบแมเหล็ก วารสารฉบับลวงเวลา 
13.  บริการหอง Cinema Room 
14.  บริการหองประชุมกลุมยอย Meeting Room 

- 
 

782 
1,674 
185 

- 
- 
- 
- 
- 

316 
3,387 

- 
394 
63 

 
 

ฉบับ 
ฉบับ 
ฉบับ 

 
 
 
 
 

ฉบับ 
คน 
 

คร้ัง 
คร้ัง 
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ตารางที่  9  จํานวนทรัพยากรสารสนเทศของศูนยวิทยบริการ ศูนยการศึกษาสามพราว             
ที่มีใหบริการ ปงบประมาณ 2563 
 

ประเภท ภาษาไทย 
ภาษา 

ตางประเทศ 
รวม 

วัสดุตีพิมพ 
     1.  หนังสือ               (เลม) 

 
34,057 

 
1,241 

 
35,298 

     2.  วารสาร               (ช่ือ) 54 8 62 
     3.  หนังสือพิมพ          (ช่ือ) 6 1 7 
     4.  วิทยานิพนธ          (เลม) 1,380 13 1,393 
วัสดุไมตีพิมพ 
1. โสตทัศนวัสดุ 
    1.1 วีดิทัศน              (มวน) 

1.2 แถบเสียง            (แผน) 
1.3 CD-ROM            (แผน) 
1.4 DVD                 (แผน) 
1.5 แผนภาพและแผนท่ี           
1.6 ลูกโลก                             
1.7 หุนจําลอง / ของตัวอยาง  
1.8 ชุดการสอน    

2.  โสตทัศนวัสดุประกอบหนังสือ 
    2.1 เทปบันทึกเสียง   
    2.2 ซีดี 
    2.3 แผนดิสกเก็ต       
3.  ฐานขอมูล ซีดี – รอม          
4.  ฐานขอมูล Online              

 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
 
- 

351 
- 
- 
4 

 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
 
- 

38 
- 
- 

10 

 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
 
- 

389 
- 
- 

14 
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ผลการดําเนินงาน 
ยุทธศาสตรที่ 1 : การยกระดับคุณภาพมาตรฐานการผลติบัณฑิตเปนนักปฏิบัติการอยางมืออาชีพ 

การสนับสนุนการศึกษา 
การบริการหองสมุดและสื่ออิเล็กทรอนิกส 

1. บริการ ยืม-คืน ทรัพยากรสารสนเทศ 
2. บริการ ยืม-คืน Power Bank, สายชารจแบตเตอรร่ี 
3. บริการยืมระหวางหองสมุด 
4. บริการวารสารและหนังสือพิมพ 
5. บริการ ยืม-คืน วารสารฉบับลวงเวลา 
6. บริการตอบคําถามและชวยการคนควา 
7. บริการนําชมและแนะนําการใชหองสมุด 
8. บริการรายช่ือทรัพยากรสารสนเทศใหม 
9. บริการดรรชนีวารสาร 
10. บริการฝกอบรมงานดานหองสมุด  
11. บริการจองหนังสือ 
12. บริการ Print out 
13. บริการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศตามการเสนอแนะของผูใช 
14. นิทรรศการและแนะนําส่ิงพิมพใหม 
15. บริการจุลสารและกฤตภาค 
16. บริการโสตทัศนวัสดุ 
17. บริการสืบคนรายการบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศของศูนยวิทยบริการดวย 
      ระบบคอมพิวเตอร (OPAC) 
18. บริการสืบคนขอมูลผานเครือขายอินเทอรเน็ต 
19. บริการหองประชุมกลุมยอย Meeting Room 
20. บริการจองหองคนควา ออนไลน 
21. บริการตออายุหนังสือ ออนไลน 
22. บริการสืบคนขอมูลจากฐานขอมูลประเภทตาง  ๆคือ 

22.1  ฐานขอมูลบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศของศูนยวิทยบริการ  
         Liberty v.5.0 Build 4.006 

       22.2  ฐานขอมูลอิเล็กทรอนิกส 
 
 
 
 
 
 



๒๓ 
 

ฐานขอมูล e-Journal 
 ๑. ACM Digital Library 
 เปนฐานขอมูลทางดานคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสารสนเทศ จากส่ิงพิมพตอเน่ือง จดหมาย
ขาว และเอกสารในการประชุมวิชาการ ท่ีจัดทําโดย ACM (Association for Computing 
Machinery) ซ่ึงเน้ือหาเอกสารประกอบดวยขอมูลท่ีสําคัญ เชน รายการบรรณานุกรม สาระสังเขป 
article reviews และบทความฉบับเต็ม ใหขอมูลต้ังแตป ๑๙๘๕ - ปจจุบัน 

๒. Web of Science 
เปนฐานขอมูลบรรณานุกรมและสาระสังเขปพรอมการอางอิงและอางถึง ท่ีครอบคลุม

สาขาวิชาหลักท้ังวิทยาศาสตร สังคมศาสตร และ มนุษยศาสตร จากวารสารประมาณ 9,200 รายช่ือ 
ใหขอมูลต้ังแตป ๒๐๐๑ - ปจจุบัน 
          ๓. Springer Link – Journal 

เปนฐานขอมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส วิทยาศาสตรเทคโนโลยีและวิทยาศาสตรสุขภาพ 
ครอบคลุมวารสาร จํานวนเอกสารฉบับเต็ม ๑,๑๓๐ ช่ือ ขอมูลป ๑๙๙๗ – ปจจุบัน 

๔. American Chemical Society Journal (ACS) 
 เปนฐานขอมูลท่ีรวบรวมบทความ และงานวิจัย จากวารสารทางดานเคมีและวิทยาศาสตรท่ี
เก่ียวของโดยรวบรวมจากวารสารท้ังท่ีพิมพเปนรูปเลม วารสารอิเล็กทรอนิกส(Electronic Journals) 
ขอมูลท่ีไดจากการสืบคนเปนขอมูลฉบับเต็ม(Full Text) และรูปภาพ (Image) ยอนหลังต้ังแตป 
๑๙๙๖ 

๕. Emerald Management (EM๙๒) 
 เปนฐานขอมูลครอบคลุมสาขาวิชาทางดานการจัดการ ไดแก การเงินและการบัญชี 
บริหารธุรกิจ   การจัดการและกลยุทธ 
          ๖. Academic Search Complete (ASC) 
 ฐานขอมูลสหสาขาวิชาท่ีมีขนาดใหญและดีท่ีสุด และครอบคลุมสาขาวิชาจํานวนมากท่ีสุดของ
โลกฐานขอมูลหน่ึง ประกอบดวยจํานวนวารสารท่ีมีขอมูลฉบับเต็มมากกวา ๘,๕๐๐ ช่ือเร่ือง ยอนหลัง
ไปต้ังแตป ค.ศ ๑๘๘๗ และครอบคลุมทุกสาขาวิชาการ ไดแก : มานุษยวิทยา, ดาราศาสตร, ชีววิทยา, 
เคมี, วิศวกรรมโยธา, วิศวกรรมศาสตร, การศึกษาชาติพันธุ&วัฒนธรรม, ภูมิศาสตร, กฎหมาย, วัสดุ
ศาสตร, คณิตศาสตร, ดนตรี, เภสัชศาสตร, ฟสิกส, จิตวิทยา, ศาสนาและเทววิทยา, สัตวแพทยศาสตร, 
สตรีศึกษา, สัตววิทยาและสาขาอ่ืน ๆ 

๗. EBSCO Discovery Service (EDS) Plus Full Text 
 ครอบคลุมสหสาขาวิชา เชน ศึกษาศาสตร ครุศาสตร ศิลปศาสตร นิเทศศาสตร วิทยาการ
จัดการ 

๘. Computer & Applied Sciences Complete (CASC) 
 ครอบคลุมสาขาวิชาวิทยาศาสตรเทคโนโลยี วิศวกรรมศาสตรคอมพิวเตอรและเทคโนโลยี
คอมพิวเตอร ชวงปของขอมูล : ค.ศ.๑๙๖๕ – ปจจุบัน มีการเก็บรวบรวมขอมูลความรูความ ความทา
ทายทางวิศวกรรมแบบด้ังเดิมและงานวิจัยและเปนทรัพยากรเพ่ืองานวิจัยท่ีสงผลกระทบทางธุรกิจและ
สังคมของเทคโนโลยีใหม CASC มีดัชนีและสาระสังเขปจากจํานวนวารสารมากกวา ๒,๒๐๐ รายช่ือ 

http://dl.acm.org/
http://webofknowledge.com/WOS
http://link.springer.com/
http://pubs.acs.org/
https://www.emerald.com/insight
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=a9h
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=a9h
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,guest,uid&custid=ns015976%20&groupid=main&profile=eds
https://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&group=main&profile=ehost&defaultdb=iih


๒๔ 
 

นอกจากน้ียังมีขอมูลฉบับเต็มจากวารสารมากกวา ๑,๐๒๐ ช่ือเร่ือง ครอบคลุมสาขาวิชา
วิศวกรรมศาสตร, ทฤษฎีและระบบคอมพิวเตอร, ระบบเทคโนโลยีใหม 

๙. Science Direct 
 เปนฐานขอมูลเอกสารฉบับเต็ม (Full-text) ของวารสารไมนอยกวา ๗๐๐ ช่ือเร่ือง ครอบคลุม 
๔ สาขาวิชา ไดแก Agricultural and Biological Sciences , Engineering , Immunology & 
Microbiology and Social Sciences สามารถดูขอมูลยอนหลังต้ังแตป ค. ศ. ๒๐๑๐ – ปจจุบัน 
 
ฐานขอมูล E-Thesis 
 ๑. ฐานขอมูล TDC  

เปนการจัดเก็บ และแสดงเอกสารฉบับเต็ม (Full text) พรอมภาพ โดยเฉพาะขอมูล
วิทยานิพนธ งานวิจัยบทความวารสาร และหนังสือหายากฉบับเต็ม รวบรวมจากมหาวิทยาลัยตาง  ๆ
ท่ัวประเทศไทย 

*** สามารถใชงานนอกเครือขายได แตถาตองการเปดดูขอมูลฉบับเต็มตองสมัครสมาชิก ทาน
จะสามารถ Download ไดวันละไมเกิน ๑๐ ช่ือเร่ือง*** 
 ๒. ProQuest Dissertaton & Thesis Global 
 เปนฐานขอมูลท่ีรวบรวมวิทยานิพนธระดับปริญญาโท และปริญญาเอก ฉบับเต็ม (Full-text) 
ของสถาบันการศึกษาท่ีไดรับการรับรองจากประเทศสหรัฐอเมริกา และแคนาดา รวมถึงบาง
สถาบันการศึกษาจากทวีปยุโรป ออสเตรเลีย เอเซีย และแอฟริกา มากกวา ๑๐๐๐ แหง ประกอบไป
ดวยเอกสารฉบับเต็มของวิทยานิพนธปริญญาเอกและปริญญาโทต้ังแตป ๑๙๙๗ ถึงปจจุบัน ไมนอย
กวา ๑.๑ ลานรายการ และสาระสังเขปวิทยานิพนธไมนอยกวา ๒.๔ ลานรายการ 
 
ฐานขอมูล E - books 
 ๑. Springer Link e-Books 

ฐานขอมูลเอกสารวิชาการ ครอบคลุมทุกสาขาวิชา ลักษณะขอมูลแบบเอกสารฉบับเต็มในรูป 
PDF ประกอบดวยฐานขอมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส มีหนังสือจํานวน ๒,๒๒๗ ช่ือเร่ือง (สกอ. บอกรับ) 

 
 ๒. iGLibrary (iG Publishing) All Complete 
 ฐานขอมูลออนไลน (Online Database) ประเภทหนังสืออิเล็กทรอนิกส (e-Book) ท่ีรวบรวม
เอาหนังสือ จากหลากหลายสานักพิมพท่ัวโลกกวา ๑๐๐ สานักพิมพ โดยครอบคลุมสาขาวิชา อาทิ 
บริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร สังคมศาสตร ศึกษาศาสตร การเมืองการปกครอง กฎหมาย บรรณารักษ 
คอมพิวเตอร วิศวกรรมศาสตร วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี วิทยาศาสตร สุขภาพ พยาบาล 
สาธารณสุข รวมถึงกรณีศึกษาในกลุมประเทศเอเชียตะวันออกเฉียงใต เปนตน สามารถ Print, Copy, 
Download มี Dictionary และแปลเปนภาษาตาง ไๆดกวา ๔๐ ภาษา พรอมดวยเคร่ืองมือการสืบคน
ตางๆ 
 
 

http://www.sciencedirect.com/
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 ๓. EBSCO eBooks (NatLibrary) 
           เปนฐานขอมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส ท่ีทางศูนยวิทยบริการไดจัดซ้ือมา จํานวน ๘๘ ช่ือเร่ือง 
ไวสําหรับใหบริการแกนักศึกษา คณาจารย และบุคลากรของมหาวิทยาลัย ครอบคลุมสาขาวิชา อาทิ
เชน มนุษยศาสตรและสังคมศาสตร การจัดการ การศึกษา วิทยาศาสตร เทคโนโลยี คอมพิวเตอร 
กฎหมาย เปนตน ในกรณีใชงานนอกเครือขายผูใชตองสมัครสมาชิกกอนถึงจะใชงานได 
 
ฐานขอมลู OPAC 

๑. ฐานขอมูล Liberty  เปนฐานขอมูลรายการบรรณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศท่ีมี
ใหบริการอยูในศูนยวิทยบริการ จัดทําข้ึน เพ่ือเปนเคร่ืองมือชวยคนหาและช้ีแหลงทรัพยากรใหกับผูใช
ในการคนหาหนังสือ บทความวารสาร โสตทัศนวัสดุ รายงานการวิจัย  วิทยานิพนธ ฯลฯ ซ่ึงมีความ
สะดวก รวดเร็วและคนหาไดตลอด ๒๔ ช่ัวโมง ใหบริการแบบ Fulltext และพิมพเอกสาร  สามารถ
ใชงานนอกเครือขายได 
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ผลการดําเนินงานของศูนยวิทยบริการ ในปงบประมาณ  2563 จําแนกตามฝายงานที่รับผิดชอบดังนี้ 
 
งานสํานักงานเลขานุการ 
 
บุคลากรที่รับผิดชอบ 
 1.  นางสาวชไมพร             ชัยวินิตย  หัวหนาศูนยวิทยบริการ 
 2.  นางเข็มพร                    พรจันทรทาว  กรรมการ 
 3.  นางสาวปริศนา             รัตนศรี   กรรมการ 
 4.  นางเพ็ญนี      ตะไกแกว  กรรมการ 
 5.  นายสมทรง    บุญพิลา  กรรมการ 
 6.  นางนงเยาว                   พรมจันทร  กรรมการและเลขานุการ 
 
ภาระหนาที่ 
 งานธุรการ 

1. งานราง – พิมพ – โตตอบ หนังสือราชการ 
2. งานลงทะเบียนรับหนังสือราชการ 
3. งานลงทะเบียนสงหนังสือราชการ 
4. งานนําเสนอผูบริหาร 
5. งานนําสงผูเก่ียวของ / ผูรับผิดชอบ 
6. งานรายงานผลการดําเนินงานประจําป 
7. งานรับเอกสารจากสํานักวิทยบริการ / ไปรษณีย 
8. งานคัดแยกประเภทเอกสาร 
9. งานจัดเก็บเอกสาร คนหาเอกสาร ทําลายเอกสาร 
10. งานประสานงานหนวยงานท้ังภายในและภายนอก 
11. งานจัดทํารายงานประจําปของศูนยวิทยบริการ 
งานบุคลากร 
1. งานตรวจเช็คการลาเบ้ืองตน 

 งานพัสดุ  ครุภัณฑ 
1. งานตรวจเช็ควัสดุ  อุปกรณ 
2. งานเบิก จาย วัสดุ อุปกรณ 
งานอาคารสถานที ่
1. ติดตอประสานงานกับฝายอาคารและสถานท่ี 
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ตารางที่  11  สถิติการดําเนินงานของงานสํานักงานเลขานุการ ในปงบประมาณ  2563 
 
สถิติผลการปฏิบัติงาน 
 

ขอมูลการดําเนินงาน ปริมาณงาน หนวย 
1.  งานสารบรรณ   
 ราง / พิมพหนังสือราชการ 135 เร่ือง 
 ลงทะเบียนรับหนังสือ 578 เร่ือง 
 ลงทะเบียนสงหนังสือ 125 เร่ือง 
3.  งานพัสดุ    
 เบิกวัสดุ อุปกรณ เคร่ืองใชสํานักงาน 10 คร้ัง 
   

 
 
 

งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
บุคลากรที่รับผิดชอบ 
 1.   นางสาวธันยนันท   เดชภัทรไพบูลย  หัวหนาฝายพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ
 2.   นางสําราญ    บุตรเดช   กรรมการ 

3.   นายสมทรง    บุญพิลา   กรรมการ    
 4.   นางสาวอรพรรณ  พรมจันทร  กรรมการ 

5.   นางรําพรรณ  ขวัญเจริญ  กรรมการ 
6. นางสาววราภรณ   ขะทุม   กรรมการ 
7. นางศศิธร    ศรีบุรมย   กรรมการ 
8. นางเข็มพร    พรจันทรทาว  กรรมการ 
9. นายชัยวัฒน  รัตนศรี   กรรมการ 
10. นางเพ็ญนี     ตะไกแกว  กรรมการและเลขานุการ 

 
ภาระหนาที่ 
1.  งานจัดหา  
 1.1  จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ / งานวิจัย / วิทยานิพนธ ภาษาไทยและ         
        ภาษาตางประเทศ 

1.2   จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทส่ิงพิมพพิเศษภาษาไทยและภาษาตางประเทศ 
1.3  จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทส่ืออิเล็กทรอนิกส และวัสดุไมตีพิมพ รวมท้ัง   
       ฐานขอมูลออนไลน ภาษาไทยและภาษาตางประเทศ 
1.4  ทําสําเนาทรัพยากรสารสนเทศ 
1.5  ปอนขอมูลเบ้ืองตนหนังสือซ้ือ และหนังสือไดรับอภินันทนาการ 
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2.  งานวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ 
 2.1  ทํารายการและวิเคราะหเลขหมูหนังสือภาษาไทย และภาษาตางประเทศ 
 2.2  บันทึกขอมูลและ Print Work Sheet ทรัพยากรหองสมุด  (ทรัพยากรใหม และ 
                  เพ่ิมทะเบียนหนังสือเกา) 

2.3   งานปรับปรุงแกไขระเบียนบรรณานุกรมท่ีผานการตรวจสอบจากโปรแกรม MARC   
Anlayzer กอนนําเขาฐานสหบรรณานุกรมหองสมุดสถาบันอุดมศึกษาไทย (UCTAL) 

2.4   งานนําขอมูลบรรณานุกรมวิทยานิพนธเขาฐานขอมูลเอกสารฉบับเต็ม (DCMS) 
2.5   งานควบคุมตรวจสอบการลงรายการบรรณานุกรมในฐานขอมูลเครือขายระบบหองสมุด 

อัตโนมัติ Liberty  
3.  งานเทคนิคหองสมุด 
 3.1  ประทับตราทรัพยากรสารสนเทศ 
 3.2  ลงทะเบียนหนังสือภาษาไทย / ภาษาตางประเทศ / โสตทัศนวัสดุ (ประกอบตัวเลม)               
                 หนังสือราชกิจจานุเบกษา  

3.3  พิมพบารโคดและเลขเรียกหนังสือ 
 3.4  เขาเลมและซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยากรสารสนเทศ  
 3.5  เขียนสันทรัพยากรสารสนเทศ 

3.6  ตัดติดบารโคดหนังสือ / โสตทัศนวัสดุ (แถบแมเหล็ก, บารโคด, เลขเรียกหนังสือ,  
                 บัตรกําหนดสง) 
 3.7  ตรวจสอบความถูกตองของทรัพยากรสารสนเทศกอนออกบริการ 
 3.8  จัดแสดงหนังสือใหม 
 3.9  จัดทํารายช่ือหนังสือใหมประจําเดือน 
 3.10 เรียง Work Sheet ภาษาไทยและภาษาตางประเทศ 
 3.11 จําหนายหนังสือออก  
 3.12 ใหบริการ และเก็บสถิติผูขอใชหนังสือรอดําเนินการ 
 3.13 SCAN หนาปกหนังสือ 
4.  งานบริการวิชาการ 

4.1  อบรมการจัดหองสมุด/ฝกประสบการณวิชาชีพนักศึกษา 
4.2  ใหบริการวิชาการชุมชน เชน จัดหองสมุดโรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนและโรงเรียน 
       ในโครงการกองทุนการศึกษา 
4.3  บริการรวบรวมรายช่ือหนังสือตามสาขาวิชา 

5.  งานที่ไดรับมอบหมาย 
 5.1  บริการสารสนเทศชวยการคนควาออนไลน 
 5.2  การสํารวจหนังสือประจําป 
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ผลการปฏิบัติงาน 
ตารางที่  12  แสดงผลการปฏิบัติงานของงานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
 

ภาระงาน จํานวน หนวย 
1.   จัดหาทรัพยากรสารสนเทศ 
       - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทส่ิงพิมพ 
 - หนังสือภาษาไทย 
 - หนังสือภาษาอังกฤษ 
       - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทส่ือโสตทัศนวัสดุ 
 - ภาษาไทย 
 - ภาษาอังกฤษ 

 
 

1,011 
43 
 
- 
- 

 
 

เลม 
เลม 

 
แผน/ตลับ 
แผน/ตลับ 

2.   ประทับตราทรัพยากรสารสนเทศ 
 - หนังสือภาษาไทย 
 - หนังสือภาษาตางประเทศ 
 - ราชกิจจานุเบกษา 
 - ส่ือโสตทัศนวัสดุ (ประกอบตัวเลม) 
 - หนังสือ SET CONNER 

- จุลสาร 

 
2,817 

49 
121 
21 
20 
- 

 
เลม 
เลม 
เลม 
แผน 
เลม 
- 

3.   ลงทะเบียนทรัพยากรสารสนเทศ 
 - หนังสือภาษาไทย 
 - หนังสือภาษาตางประเทศ 
 - ราชกิจจานุเบกษา 

- ส่ือโสตทัศนวัสดุ (ประกอบตัวเลม) 
- หนังสือ SET CONNER 
- จุลสาร 

4.   วิเคราะหเลขหมูหนังสือภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 - หนังสือภาษาไทย 
 - หนังสือภาษาตางประเทศ 
           - หนังสือไดรับอภินันทนาการ (BACK LOCK
ภาษาไทย) 
           - หนังสือไดรับอภินันทนาการ (BACK LOCK
ภาษาตางประเทศ) 
5.   บันทึกขอมูลสารสนเทศ 
 - หนังสือใหม (ภาษาไทยและภาษาตางประเทศ) 
 - หนังสือไดรับอภินันทนาการ (ไดรับบริจาค) 

- จุลสาร 

 
1,855 

49 
121 
21 
20 
- 
 

901 
1 
 

2,047 
 

58 
 

954 
1,749 

- 

 
เลม 
เลม 
เลม 
แผน 
เลม 
- 
 

เลม 
เลม 

 
เลม 

 
เลม 

 
ระเบียน 

เลม 
- 
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ภาระงาน จํานวน หนวย 
6.  บันทึกขอมูลหนังสือรอดําเนินการ 
7.   เพ่ิมทะเบียนหนังสือเกาท่ีมีอยูแลว 
8.   เรียง WORK SHEET 
9.  เขาเลมและซอมแซมบํารุงรักษาหนังสือ 
          - เขาเลมปกเข็ง 
          - เขาเลมโดยการดามปก 
          - เย็บเลมราชกิจจานุเบกษา 
          - เขาเลมปกออน 
          - ซอมแซมหนังสือชํารุด 
10.  เขียนสันทรัพยากรสารสนเทศ 
 - หนังสือ 
 - วารสาร 
11.  ติดบารโคด/แถบแมเหล็ก/บัตรกําหนดสง/ใบรองปก /
เลขเรียกหนังสือ 
 - หนังสือท่ัวไป 
 - ส่ือโสตทัศนวัสดุประกอบตัวเลม 
12.  พิมพบารโคดทรัพยากรสารสนเทศ 
13.  ตรวจเช็คความถูกตองของทรัพยากรกอนออกบริการ 
14.  SCAN หนาปกหนังสือ 
15   ใหบริการหนังสือรอดําเนินการ 
16.  จําหนายหนังสือออกจากระบบหองสมุดอัตโนมัติ 
17.  ฝกประสบการณวิชาชีพนักศึกษา 
18.  ใหบริการรวบรวมรายช่ือหนังสือตามสาขาวิชา 
19.  บริการชุมชน(หองสมุด รร.ตชด.และ รร.ในโครงการ) 
20.  สงขอมูลเขารวม UCTAL 
21.  Scan ภาพ (ทํากฤตภาค online) 
 

341 
1,042 
908 

 
200 
680 

- 
150 
100 

 
- 
- 
 
 

3,894 
25 

2,943 
2,958 
563 
10 
21 
- 
2 
2 

14,550 
- 

เลม 
เลม 
เลม 

 
เลม 
เลม 
เลม 
เลม 
เลม 
เลม 
- 
- 
 
 

เลม 
แผน 
เลม 
เลม 
ปก 
คร้ัง 
เลม 
- 

สาขา 
โรงเรียน 
รายช่ือ 

- 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศและโสตทัศนวัสดุ 
 
บุคลากรที่รับผิดชอบ     
 1.  นายสมทรง   บุญพิลา   หัวหนาฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ 

และโสตทัศนวัสดุ 
 2.  นายจักรี  สาวงษนาม  กรรมการ 
 3.  นายอนุสิทธ์ิ  ใจสุข   กรรมการ 
 4.  นายจักราวุฒิ   จิตรัตน   กรรมการ 

5.  นางสาวชญาณิศา   จันทะแสง  กรรมการและเลขานุการ 
 
ภาระและหนาที่ 

1. งานดูแลระบบหองสมุดอัตโนมัติ 
2. งานดูแลระบบอินเตอรเน็ต 
3. งานจัดทําฐานขอมูลวิทยานิพนธ Full Text 
4. งานพัฒนาเว็บไซตของศูนยวิทยบริการ 
5. งานประชาสัมพันธขอมูล ขาวสาร ภายในฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ และศูนยวิทยบริการ 
6. งานบริการของฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ 
7. งานซอมบํารุงอุปกรณคอมพิวเตอร 
8. งานฝกอบรมบุคลากรของศูนยวิทยบริการ 
9. งานดานโสตทัศนวัสดุ ซอมบํารุง 

 10.  จัดทํากฤตภาคออนไลน 
 11.  งานวิเคราะหหมวดหมูโสตทัศนวัสดุ 
 12.  พิมพบารโคดและตัด-ติดบารโคดแผนซีดี 
 13.  ประทับตราโสตทัศนวัสดุ 
 14.  พัฒนาระบบจองหองศึกษาคนควากลุมยอย หอง Meeting Room 
 15.  ดูแลและพัฒนาส่ือออนไลน (Line Bot / Line@ / Facebook Fanpage) 
 16.  ฝกงานนักศึกษาสาขาวิชาสารสนเทศศาสตร   
  
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๒ 
 

ตารางที่  13  แสดงผลการปฏิบัติงานของงานเทคโนโลยีสารสนเทศและโสตทัศนวัสดุ 
 

ภาระงาน จํานวน หนวย 
1. งานดูแลระบบหองสมุดอัตโนมัติ 

1.1 งานเทคนิค 
1.1.1 งาน Back up ขอมูลลง Google Drive  
1.1.2 งาน Update ขอมูลระบบหองสมุดอัตโนมัติ 
1.1.3 งานถายโอนและปรับปรุงขอมูลทะเบียน 
 นักศึกษาลงโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ 
1.1.4 งานตรวจสอบการทํางานของระบบโปรแกรม

หองสมุดอัตโนมัติ 
 1.1.5   งานปรับปรุง เปล่ียนแปลง และพัฒนาระบบ
  หองสมุดอัตโนมัติ 

 
 

ทุกวัน 
ทุกวัน 

 2 
- 
1 
 
1 

 

 
 
 
 

คร้ัง/ป 
คร้ัง 

คร้ัง/เดือน 
 

คร้ัง 
 

  1.1.5.1  งาน Up version Liberty 
 1.1.5.2  งานพัฒนารูปแบบรายงานใน Liberty 

 1.1.5.3  งานสํารวจขอมูล 
 1.1.5.4  งานสรางแบบสอบถาม Microsoft 
   Access แกปญหา Liberty 

1.2 งานแกไขปญหาท่ีเก่ียวกับระบบหองสมุดอัตโนมัติ 
 1.2.1  เกิด Error 

 1.2.2  เกิด Recover 
 1.2.3  ปญหาท่ีเกิดกับขอมูลงานจัดหา 
 1.2.4  ปญหาท่ีเกิดกับขอมูลงานวารสาร 
 1.2.5  ปญหาท่ีเกิดกับขอมูลงานบริการ 
 1.2.6  ปญหาท่ีเกิดกับขอมูลงานพัฒนาทรัพยากร
       สารสนเทศ 

 1.2.7  ปญหาท่ีเกิดกับขอมูลท่ีเคร่ืองสืบคน OPAC 

1 
3 
- 
- 
 
 

12 
- 
- 
- 
4 
- 
 
- 

คร้ัง 
คร้ัง 
- 
- 
 
 

คร้ัง 
คร้ัง 

ปญหา 
ปญหา 
ปญหา 
ปญหา 

 
ปญหา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๓ 
 

ตารางที่  13  แสดงผลการปฏิบัติงานของงานเทคโนโลยีสารสนเทศและโสตทัศนวัสดุ (ตอ) 
 

ภาระงาน จํานวน หนวย 
1.3  งานตรวจสอบและแกไขขอมูล 

1.3.1  ขอมูลท่ีไมถูกดึงไปใช 
 1.3.1.1  ผูแตง 
 1.3.1.2  หัวเร่ือง 
 1.3.1.3  คําคน (Keyword) 

        1.3.1.4  สํานักพิมพ 
1.3.1.5 ช่ือชุด 
1.3.1.6 หนวยงาน 
1.3.1.7 Lists 

 1.3.2  ขอมูลหายหรือขอมูลไมสมบูรณ (not found) 
  1.3.2.1  หัวเร่ือง 

  1.3.2.2  ช่ือเร่ือง 
1.3.2.3  หนวยงาน 
1.3.2.4  สํานักพิมพ 
1.3.2.5 ช่ือชุด 
1.3.2.6  ผูแตง 
1.3.2.7 Lists 

 1.3.3  ขอมูลท่ีตองเติม Topic 
 1.3.4  ขอมูลคําคนท่ีเปนขยะ 
 1.3.5  ขอมูลบารโคด 
1.4  งานเผยแพรขอมูล ขาวสาร เก่ียวกับหองสมุดอัตโนมัติ 

1.4.1  คูมือแนะนําการสืบคนสารสนเทศ 
1.4.2  บริการแนะนําการสืบคนสารสนเทศ 
1.4.3  คูมือแนะนําการลงรายการและปอนรายการ 

               แบบ Marc 

 
 

87 
492 
 - 

 4,076 
124 
151 
161 

 
- 
- 
- 

         - 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
 
- 

86 
 
- 

 
 

ผูแตง 
หัวเร่ือง 
คําคน 

สํานักพิมพ 
ช่ือชุด 

หนวยงาน 
Lists 

 
หัวเร่ือง 
ช่ือเร่ือง 

หนวยงาน 
สํานักพิมพ 

ช่ือชุด 
ผูแตง 
Lists  
ช่ือ 

คําคน 
บารโคด 

 
- 

คน 
 

เลม 

 
 
 
 
 
 
 



๓๔ 
 

ตารางที่  13  แสดงผลการปฏิบัติงานของงานเทคโนโลยีสารสนเทศและโสตทัศนวัสดุ (ตอ) 
 

ภาระงาน จํานวน หนวย 
2. งานดูแลระบบอินเตอรเน็ต 
      2.1  จํานวนเคร่ืองคอมพิวเตอรท่ีเปดใหบริการอินเตอรเน็ต 

 2.2  จํานวนคร้ังท่ีอินเตอรเน็ตเกิดปญหาและแกไข 
3. งานพัฒนาเว็บไซตของศูนยวิทยบริการ 

3.1   จํานวนผูเขาใชเว็บไซตของศูนยวิทยบริการ 
      3.2  จํานวนคร้ังของการปรับปรุง เปล่ียนแปลง 

 
30 
10 

 

42,100 

ทุกวัน 

 
เคร่ือง 
คร้ัง 

 
คน 

 

 
4. งานประชาสัมพันธขอมูล ขาวสาร ภายในฝายเทคโนโลยี

สารสนเทศ 
4.1   จํานวนคร้ังท่ีมีการเผยแพรขาวสาร 

5. งานบริการ 
5.1   จํานวนผูเขาใชส่ือโสตทัศนวัสดุและส่ือมัลติมีเดีย 
5.2   จํานวนผูเขาใชฐานขอมูลอิเล็กทรอนิกส 

5.2.1 ThaiLis 
5.2.2 LIBERTY 
5.2.3 DCMS 

 
 

120 
 

5,120 
 
- 

77,878 
- 

 
 

คร้ัง 
 

คน 
 

- 
คร้ัง 
- 

6. งานซอมบํารุงอุปกรณคอมพิวเตอร 
6.1   จํานวนคร้ังในการซอม 

      6.2  จํานวนเคร่ืองท่ีถูกซอม 

 
15 
10 

 
คร้ัง 
คร้ัง 

7. งานฝกอบรมบุคลากรของศูนยวิทยบริการ 
7.1   จํานวนคร้ังท่ีมีการฝกอบรม 
 

 
3 
 

 
คร้ัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๕ 
 

ตารางที่  13  แสดงผลการปฏิบัติงานของงานเทคโนโลยีสารสนเทศและโสตทัศนวัสดุ (ตอ) 
 

ภาระงาน จํานวน หนวย 
8. งานดานโสตทัศนวัสดุ 

8.1   จัดหาส่ือโสตทัศนวัสดุ 
      8.2  ประทับตราโสตทัศนวัสดุ 

 
- 

 
ช่ือเร่ือง 

  8.2.1  CD-ROM 
  8.2.2  Kit (ชุดการสอน) 

8.3   จัดหมวดหมูและทํารายการโสตทัศนวัสดุ 
  8.3.1  CD-ROM 

    8.3.2  Kit (ชุดการสอน) 

- 
- 
 
- 

 

แผน 
 
 

รายการ 

8.4   ลงทะเบียนโสตทัศนวัสดุ 
   8.4.1  CD-ROM 

   8.4.2  Kit (ชุดการสอน) 

 
- 
- 

 
แผน 
ชุด 

      8.5  สกรีนตราศูนยวิทยบริการบนแผนโสตทัศนวัสดุ 
            8.5.1 CD-ROM 
             8.5.2   Kit (ชุดการสอน) 

 
- 
- 

 
แผน 
ชุด 

8.6  ตัด – ติด Barcode โสตทัศนวัสดุ 
   8.6.1  CD-ROM 
  8.6.2  Kit (ชุดการสอน) 
      8.7  พิมพบัตรทะเบียนโสตทัศนวัสดุ 

 
- 
- 
- 

 
แผน 
ชุด 
- 

8.8  บันทึกขอมูลโสตทัศนวัสดุ 
 8.8.1  CD-ROM 
 8.8.2  Kit (ชุดการสอน) 

8.9  สําเนาส่ือโสตทัศนวัสดุประกอบหนังสือ 
 8.9.1  CD-ROM 

8.10 ตรวจเช็คและนําส่ือโสตทัศนวัสดุออกบริการ 
8.11 บันทึกขอมูลลงฐานขอมูลกฤตภาค online 

 
- 
- 
 
- 
- 

157 

 
แผน 
ชุด 
 
- 

แผน 
ช่ือเร่ือง 

9.  งานจัดทําวิทยานิพนธอิเล็กทรอนิกส 
     9.1  วิทยานิพนธอิเล็กทรอนิกส 
     9.2  Scan หนาปกหนังสือลงในฐานขอมูล 

 
224 

- 

 
ช่ือเร่ือง 
หนา 

 
 
 
 
 
 



๓๖ 
 

งานบริการสารสนเทศ 
 

บุคลากรที่รับผิดชอบ 
 1.  นางลฎาภา รักษาสรอย  หัวหนาฝายบริการสารสนเทศ
 2.  นางสาวปริศนา   รัตนศรี   กรรมการ 
 3.  นางลัทธพรรณ    เช่ืองดี   กรรมการ 
 4.  นางมลีวรรณ สัตตะพันธ  กรรมการ 
 5.  นางกชพรรณ วิเศษศรี   กรรมการ 
 6.  นางกรรณิกา ศรีโนนยาง  กรรมการ 
 7.  นางสาววราภรณ  ขะทุม   กรรมการ 
 8.  นายวิทยา   แดงบุตร   กรรมการ 
 9.  นายจักราวุฒิ จิตรัตน   กรรมการ 
 10.นายอนุสิทธ์ิ  ใจสุข   กรรมการ 

11.นายณัฐวุฒิ จันทรจํานงค  กรรมการ 
12.นางลําดวน มาตะยา   กรรมการ 
13.นายธนกฤต อุตระธิยางค  กรรมการ 

 14.นางสาวปญจา ปญญาใส  กรรมการและเลขานุการ 
 

ภาระหนาที่ 
1. งานจัดเก็บและเรียงหนังสือข้ึนช้ัน  
2. งานบริการ ยืม – คืน หนังสือ และ CD  ประกอบตัวเลม 
3. งานสํารวจหนังสือประจําป 
4. งานตรวจรับทรัพยากรสารสนเทศใหมกอนออกบริการ 
5. งานบริการหนังสือจอง 
6. งานบริการสืบคนสารสนเทศ 
7. งานบริการตอบคําถาม และชวยการคนควา 
8. งานรับสมัครสมาชิกบุคคลภายนอก 
9. จัดหาทรัพยากรส่ิงพิมพ สมัครสมาชิก ตออายุวารสาร 
10. ประทับตรา  ลงทะเบียน วารสารและหนังสือพิมพ 
11. งานดรรชนีวารสาร 
12. บริการวารสาร หนังสือพิมพ ฉบับปจจุบัน และฉบับลวงเวลา 
13. เย็บรวมเลม วารสารและหนังสือพิมพ 
14. จัดเก็บวารสาร และหนังสือพิมพข้ึนช้ัน  
15. ออกหนังสือตอบขอบคุณสําหรับวารสารไดรับจากการบริจาค 
16. จัดทําบัญชีรายจายคาวารสารและหนังสือพิมพท่ีรับจากตัวแทนจําหนาย 

 17. บริการยืม คืน  วารสารและหนังสือพิมพ ฉบับลวงเวลา 
 18. งานบริการ ยืม – คืน Power Bank, สายชารจ,หูฟง 



๓๗ 
 

 19. บริการจองหองคนควากลุมยอยหอง Meeting Room ออนไลน 
 20. งานบริการหองศึกษาคนควากลุมยอย หอง Meeting Room 
 21. บริการยืมระหวางหองสมุด 
 22. บริการตออายุหนังสือออนไลน 
 23. บริการ Tablet / Free WiFi 
 24. รวบรวมขอมูลและจัดทําแผนการจัดการความรู (KM) 
  

ตารางที่  14  แสดงผลการปฏิบัติงานของงานบริการสารสนเทศ 
 

ภาระงาน จํานวน หนวย 
1. บริการยืม – คืน 36,120 เลม 
2. สมาชิกเขาใชบริการ 30,909 คน 
3. ผูเขาใชบริการเวลา 16.30 – 19.00 น. 
4. บริการจองหองคนควากลุมยอยหอง Meeting Room 
ออนไลน 
5. บริการหองศึกษาคนควากลุมยอย หอง Meeting Room 

- 
 

555 
3,243 

- 
 

คร้ัง 
คน 

6. ทรัพยากรฝายส่ิงพิมพตอเน่ือง 
     -  วารสารภาษาไทย 
    -  วารสารตางประเทศ 
    -  หนังสือพิมพภาษาไทย 
    -  หนังสือพิมพภาษาตางประเทศ 

 
355 
30 
12 
1 

 
ช่ือเร่ือง 
ช่ือเร่ือง 
ช่ือเร่ือง 
ช่ือเร่ือง 

7. ประทับตรา  ลงทะเบียนวารสาร และหนังสือพิมพ 
    -  วารสาร 
    -  หนังสือพิมพ 
    -  ขาวสารสถาบันตาง ๆ 
8.  ดรรชนีวารสาร 
9.  ลงทะเบียนวารสาร 

 
884 

2,043 
264 
699 
884 

 
ฉบับ 
ฉบับ 
ฉบับ 

บทความ 
ฉบับ 



๓๘ 
 

10.  บริการวารสาร หนังสือพิมพและขาวสารสถาบันตาง  ๆ 
           -  วารสาร 
           -  หนังสือพิมพ 
           -  ขาวสารสถาบันตาง  ๆ
11. จัดทํากฤตภาค 
12.  รวมเลมวารสาร และหนังสือพิมพ 
         -  วารสาร 
         -  หนังสือพิมพ 
13.  ตออายุ และสมัครสมาชิกวารสาร 
14.  บริการยืม – คืน วารสารและ หนังสือพิมพฉบับ 
       ลวงเวลา   
15.  ฝกประสบการณวิชาชีพนักศึกษา 
16.  จําหนายวารสารและหนังสือพิมพ 
17.  จัดช้ันวารสารรวมเลมติดปายใหม 
18.  บริการ ยืม – คืน Power Bank, สายชารจ,หูฟง 
19. บันทึกขอมูลวารสารฉบับรวมเลมและตัดติดบารโคด 

 
884 

2,043 
264 
153 

 
135 
80 
42 
 

135 
- 
- 
1 

1,243 
135 

 
ฉบับ 
ฉบับ 
ฉบับ 

ช่ือเร่ือง 
 

เลม 
เลม 

ช่ือเร่ือง 
 

ฉบับ 
- 
- 

คร้ัง 
คร้ัง 
เลม 

 
 
ความรวมมือกับหนวยงานอื่น (การพัฒนานักศึกษา/ดานวิชาการ) 
 ความรวมมือกับหนวยงานภายในประเทศ 
     ทางศูนยวิทยบริการไดเขารวมโครงการพัฒนาเครือขายหองสมุดมหาวิทยาลัยใน
ประเทศไทย (ThaiLis) ซ่ึงเปนโครงการหน่ึงท่ีพัฒนาใหเกิดเครือขายหองสมุดสถาบันอุดมศึกษา โดย
การเช่ือมโยงเครือขายหองสมุดของมหาวิทยาลัย/สถาบันสวนกลาง (Thai Library Network 
Metropolitan : ThailiNet) เครือขายหองสมุดมหาวิทยาลัย/สถาบันสวนภูมิภาค (Provincial 
University Library Network : PuliNet) และสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาเขาดวยกันบน
เครือขาย UniNet เพ่ือประโยชนในการใชทรัพยากรและพัฒนาฐานขอมูลรวมกัน  รวมถึงการ
แลกเปล่ียนขอมูลขาวสารตางๆ พัฒนาองคความรูเพ่ือเปนศูนยกลางการเรียนรูในภูมิภาคเอเชีย
อาคเนย โดยนําระบบคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสมัยใหมมาสนับสนุนและพัฒนาใหเปนระบบ
เครือขายหองสมุดอิเล็กทรอนิกส มีฐานขอมูลและระบบสารสนเทศเพ่ือการเรียนการสอนการคนควา 
วิจัย สามารถสืบคนไดตลอดเวลา หน่ึงในโครงการ คือ โครงการพัฒนาระบบจัดเก็บเอกสารในรูป
อิเล็กทรอนิกส ซ่ึงไดจัดเก็บเอกสารฉบับเต็มของวิทยานิพนธ งานวิจัย บทความวารสาร/วิจัย หนังสือ
หายาก ฯลฯ ของมหาวิทยาลัย/สถาบัน เพ่ือใชงานรวมกัน ประกอบกับปจจุบันมีมหาวิทยาลัย/สถาบัน 
และหนวยงานตางๆ เล็งเห็นถึงประโยชนและใหความรวมมือดําเนินโครงการจํานวนมาก ทําใหเกิด
แหลงเรียนรูรวมกันขนาดใหญ และเพ่ือใหการดําเนินโครงการมีความตอเน่ืองและมีความกาวหนา
ตอไป โดยในปงบประมาณ 2562 บุคลากรศูนยวิทยบริการไดมีความรวมมือดังตอไปน้ี  



๓๙ 
 

1. ประชุมเร่ือง “แนวทางปฏิบัติในการลงรายการเพ่ือเปนมาตรฐานในการดําเนินงานระบบ
ฐานขอมูลสหบรรณานุกรม” จัดโดย สํานักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา (สกอ.) 

2. การฝกอบรมการใชฐานขอมูลอิเล็กทรอนิกสเพ่ือการสืบคน (ออนไลน) ประจําป 2562 
จัดโดย สํานักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา (สกอ.) 

3. ฝกอบรมเชิงปฏิบัติการเร่ืองการลงรายการตามมาตรฐานการทํารายการระเบียนใน
ระดับสหบรรณานุกรม (UC Level) และการดําเนินงานรวมกันบนฐานขอมูลสหบรรณานุ
กรม จัดโดย สํานักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา (สกอ.) 

 
ยุทธศาสตรที่ 4 : การอนุรักษ สงเสริม ทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมในชุมชนและทองถิ่น 

กิจกรรมการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรมภายในมหาวิทยาลัย 
การอนุรักษ สืบสาน พัฒนา เผยแพรเอกลักษณศิลปะและวัฒนธรรม  ภูมิปญญาทองถ่ิน

และการบูรณาการในการผลิตบัณฑิต  การบริการวิชาการและวิชาชีพ  รวมท้ังการสรางสรรคและ
สงเสริมภูมิปญญาไทยเปนรากฐานของการพัฒนาองคความรูท่ีสามารถพัฒนาสูสากล  ศูนยวิทยบริการ
ไดมีสวนสนับสนุนและเสริมสรางศิลปวัฒนธรรม  เปนแหลงรวบรวมขอมูลทองถ่ิน  เผยแพรองค
ความรูดานภูมิปญญาทองถ่ิน  มีฐานขอมูลการจัดเก็บสารสนเทศทองถ่ิน เพ่ือตอบสนองความตองการ
ของชุมชน  เปนการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมอยางสมํ่าเสมอ  

 
 

รายละเอียดการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรมในรอบปงบประมาณ 2563 มีดังน้ี 
 
ตารางที่ 15 การทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม 
 

ลําดับ
ที ่

วัน เดือน ป กิจกรรม สถานที ่ ผูรับผิดชอบ 

1 ปการศึกษา 
2563 

โครงการแตงกายอนุรักษ
ศิลปวัฒนธรรมทองถ่ิน 

ศูนยวิทยบริการ ศูนยวิทยบริการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๐ 
 

ยุทธศาสตรที่ 6 : การบริหารจัดการเพื่อเพิ่มศักยภาพและประสิทธิภาพในการแขงขัน 
การพัฒนาบุคลากร 

ศูนยวิทยบริการสงเสริมใหบุคลากรไดมีโอกาสเขารวมประชุม ฝกอบรม สัมมนาและ 
เขารับฟงบรรยายทางวิชาการตาง  ๆ การพัฒนาวิชาชีพบรรณารักษศาสตรและสารสนเทศศาสตร 
และพัฒนาการบริหาร เพ่ือเพ่ิมพูนความรูความสามารถ และประสบการณใหมใหบุคลากร รวมถึงการ
นําความรูและประสบการณท่ีไดรับกลับมาพัฒนาและประยุกตใชในงานหองสมุด 

      รายละเอียดการอบรมสัมมนาและประชุมวิชาการในรอบปงบประมาณ 2563 มีดังน้ี 
 
ตารางที่ 16 การเขารวมอบรม ประชุม สัมมนา และศึกษาดูงาน 

 
 

ลําดับ
ที ่

วัน เดือน ป ชื่อกิจกรรมการประชุม/
สัมมนา/การฝกอบรม 

สถานที่อบรม/
สัมมนา 

ผูเขารวมกิจกรรม 

1 1 ตุลาคม 2562 เขารวมประชุมและรับการ
ตรวจเย่ียมของ นายอําพน 
กิตติอําพน องคมนตรี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุดรธานี 

1.นางสาวชไมพร ชัยวินิตย 
2.นางเพ็ญนี ตะไกแกว 

2 28 - 31 ตุลาคม  
2562 

อบรมเชิงปฏิบัติการเร่ือง 
“การดําเนินงาน สําหรับ
ผูดูแลระบบ (System 
Administrator) ระบบ
หองสมุดอัตโนมัติ KMUTT-
LM” 

สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีพระจอม
เกลาธนบุรี 

1.นายจักรี สาวงษนาม 
2.นายปฐวี ประทาน 
3.นางสาวธันยนันท          
เดชภัทรไพบูลย 
 

3 27 – 28 
มกราคม 2563 

โครงการประชุมวิชาการ 
การจัดการความรู แนว
ปฏิบัติท่ีดีของบุคลากรสาย
สนับสนุนเพ่ือการพัฒนางาน 

มหาวิทยาลัยราชภัฎ
สุรินทร 

1.นางสาวธันยนันท         
เดชภัทรไพบูลย 
 

4 3 – 5 กุมภาพันธ 
2563 

อบรมการใชฐานขอมูล
อิเล็กทรอนิกสเพ่ือการ
สืบคนโครงการพัฒนา
เครือขายระบบหองสมุดใน
ประเทศไทย (ThaiLIS) 
ประจําป 2563 

สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยขอนแกน 

1.นายจักรี สาวงษนาม 
2.นายอนุสิทธ์ิ ใจสุข 
3.นางสาวชญาณิศา           
จันทะแสง 
4.นางกรรณิกา ศรีโนนยาง 

5 13 มีนาคม 
2563 

การประชุมหารือ และตรวจ
เย่ียม 2 โรงเรียนนํารอง 
โรงเรียนในโครงการกอง
ทุนการศึกษา 

โรงเรียนบานหนองกุง
แกว อ.ศรีบุญเรือง   
จ.หนองบัวลําภู และ
โรงเรียนบานหนองบอ 
อ.เพ็ญ จ.อุดรธานี 

1.นางเพ็ญนี ตะไกแกว 



๔๑ 
 

ลําดับ
ที ่

วัน เดือน ป ชื่อกิจกรรมการประชุม/
สัมมนา/การฝกอบรม 

สถานที่อบรม/
สัมมนา 

ผูเขารวมกิจกรรม 

6 22 – 23 
พฤษภาคม 
2563 

โครงการอบรมเชิง
ปฏิบัติการ การบริหาร
จัดการโรงเรียนใหเปน 
“บานแหงการเรียนรูอยางมี
มีความสุข” โรงเรียนตํารวจ
ตระเวนชายแดน ในเขต
พ้ืนท่ีจังหวัดอุดรธานีและ
จังหวัดบึงกาฬ 

โรงเรียนบานหนองกุง
แกว อ.ศรีบุญเรือง   
จ.หนองบัวลําภู และ
โรงเรียนบานหนองบอ 
อ.เพ็ญ จ.อุดรธานี 

1.นางเพ็ญนี ตะไกแกว 

7 6 – 7 มิถุนายน 
2563 

กิจกรรมการพัฒนาโรงเรียน
กองทุนเพ่ือการศึกษา  

โรงเรียนบานนาดีคาย
สวางวิทยา อ.สุวรรณ
คูหา จ.หนองบัวลําภู 

1.นางเพ็ญนี ตะไกแกว 

8 22 – 26 มิถุนายน 
2563 

โครงการพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาโรงเรียนใน
พระราชดําริ โรงเรียนกอง
ทุนการศึกษาในดาน
สนับสนุนองคความรูทาง
การศึกษา การสงเสริม
ทักษะชีวิต และพัฒนา
ทักษะอาชีพ 

โรงเรียนตํารวจ
ตระเวนชายแดนบาน
นาเมืองทอง โรงเรียน
ตํารวจตระเวน
ชายแดนบานนาชมพู 
อําเภอนายูง          
จ.อุดรธานีและ
โรงเรียนตํารวจ
ตระเวนชายแดนบาน
เทพภูเงิน อําเภอนํ้า
โสม จ.อุดรธานี 

1.ผศ.ดร.อนันต เพชรลํ้า 
2.ดร.ภัทยา นาประเสริฐ 
3.ดร.จิรันธนิน ทองธิราช 
4.นางเพ็ญนี ตะไกแกว 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๒ 
 

ตารางที่ 17  การบริการวิชาการแกสังคม   
 
 

ลําดับ
ที ่

วัน เดือน ป ชื่อกิจกรรมการประชุม/
สัมมนา/การฝกอบรม 

สถานที่อบรม/
สัมมนา 

ผูเขารวมกิจกรรม 

1 12 พฤศจิกายน 
2562 

สํารวจหองสมุดโรงเรียน
บานดอนกลอยดอนอุดม   
ต.นาบัว อ.เพ็ญ จ.อุดรธานี 

โรงเรียนบานดอน
กลอยดอนอุดม ต.นา
บัว อ.เพ็ญ จ.อุดรธานี 

1.นางสาวชไมพร ชัยวินิตย 
2.นางเพ็ญนี ตะไกแกว 
3.นางสาววราภรณ ขะทุม 
4.นายสมทรง บุญพิลา 

2 19 – 21 
พฤศจิกายน  
2562 

ดําเนินการจัดหองสมุด
โรงเรียนบานดอนกลอยดอน
อุดม ต.นาบัว อ.เพ็ญ จ.
อุดรธานี 

โรงเรียนบานดอน
กลอยดอนอุดม ต.นา
บัว อ.เพ็ญ จ.อุดรธานี 

1.นางสาวชไมพร ชัยวินิตย 
2.นางปริศนา รัตนศรี 
3.นางเพ็ญนี ตะไกแกว 
4.นางสาววราภรณ ขะทุม 
5.นางเข็มพร พรจันทรทาว 
6.นางสาวธันยนันท         
เดชภัทรไพบูลย 
7.นางรําพรรณ ขวัญเจริญ 
8.นางกรรณิกา ศรีโนนยาง 
9.นางสาวอรพรรณ        
พรมจันทร 
10.นายธนกฤต อุตระธิยางค 
11.นายณัฐวุฒิ จันทรจํานงค 
12.นายสมทรง บุญพิลา 

3 11 – 12 ธันวาคม 
2562 

การอบรมเชิงปฏิบัติการ
สําหรับผูชวยบรรณารักษ
หองสมุดพรอมปญญา
เรือนจํากลางอุดรธานี 
 

เรือนจํากลางจังหวัด
อุดรธานี 

1.นางสาวชไมพร ชัยวินิตย 
2.นางสาวธันยนันท         
เดชภัทรไพบูลย 
3.นางรําพรรณ ขวัญเจริญ 
4.นางสาววราภรณ ขะทุม 
5.นางสําราญ บุตรเดช 
 

 
 
 
 
 
 
 



๔๓ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๔ 
 

ภาพกจิกรรมป 2563 
 
1. บุคลากรศูนยวิทยบริการเขารวมประชุมและรับการตรวจเย่ียมของ นายอําพน  กิตติอําพน  
องคมนตรี ในวันท่ี 1 ตุลาคม  2562  ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
         
 
 



๔๕ 
 

2. บุคลากรศูนยวิทยบริการเขารวมอบรมเชิงปฏิบัติการเร่ือง “การดําเนินงาน สําหรับผูดูแลระบบ 
(System Administrator) ระบบหองสมุดอัตโนมัติ KMUTT-LM” ในวันท่ี 28 - 31 ตุลาคม 2562 
ณ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี 
 
    
 
   
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๖ 
 

3. บุคลากรศูนยวิทยบริการเขารวมประชุม “โครงการประชุมวิชาการ การจัดการความรู แนวปฏิบัติท่ี
ดีของบุคลากรสายสนับสนุนเพ่ือการพัฒนางาน” ในวันท่ี 27 – 28 มกราคม 2563  ณ 
มหาวิทยาลัยราชภัฎสุรินทร  
 
   
     
    
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๗ 
 

4. บุคลากรศูนยวิทยบริการเขารวมอบรมการใชฐานขอมูลอิเล็กทรอนิกสเพ่ือการสืบคนโครงการ
พัฒนาเครือขายระบบหองสมุดในประเทศไทย (ThaiLIS) ประจําป 2563  ในวันท่ี 3 -5  กุมภาพันธ  
2563  ณ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยขอนแกน 
   
 
   
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         



๔๘ 
 

5. บุคลากรศูนยวิทยบริการเขารวมการประชุมหารือ และตรวจเย่ียม 2 โรงเรียนนํารอง โรงเรียนใน
โครงการกองทุนการศึกษา  ในวันท่ี 13 มีนาคม  2563  ณ โรงเรียนบานหนองกุงแกว อ.ศรีบุญเรือง 
จ.หนองบัวลําภู และโรงเรียนบานหนองบอ อ.เพ็ญ จ.อุดรธานี 
     
            
 
   
 
    
 
                                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๙ 
 

6. บุคลากรศูนยวิทยบริการเขารวมอบรม “โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ การบริหารจัดการโรงเรียน
ใหเปน บานแหงการเรียนรูอยางมีความสุข โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดน ในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด
อุดรธานี และจังหวัดบึงกาฬ ในวันท่ี 22 – 23 พฤษภาคม 2563  ณ โรงเรียนบานหนองกุงแกว     
อ.ศรีบุญเรือง จ.หนองบัวลําภู และโรงเรียนบานหนองบอ อ.เพ็ญ จ.อุดรธานี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
         
 
 
 
 



๕๐ 
 

7. บุคลากรศูนยวิทยบริการเขารวม กิจกรรมการพัฒนาโรงเรียนกองทุนเพ่ือการศึกษา  ในวันท่ี 6 – 7  
มิถุนายน  2563  ณ  โรงเรียนบานนาดีคายสวางวิทยา อ.สุวรรณคูหา จ.หนองบัวลําภ ู
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
     
 
 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                
 
 



๕๑ 
 

8. บุคลากรศูนยวิทยบริการเขารวม “โครงการพัฒนาคุณภาพการศึกษาโรงเรียนในพระราชดําริ
โรงเรียนกองทุนการศึกษาในดานสนับสนุนองคความรูทางการศึกษา การสงเสริมทักษะชีวิต และ
พัฒนาทักษะอาชีพ  ในวันท่ี 22 – 26 มิถุนายน  2563  ณ โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดน     
บานนาเมืองทอง   โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนบานนาชมพู อ.นายูง  จ.อุดรธานี และโรงเรียน
ตํารวจตระเวนชายแดนบานเทพภูเงิน อ.นํ้าโสม จ.อุดรธานี  
 

 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๒ 
 

กิจกรรม การบริการวชิาการแกสังคมป 2563 
 
1. บุคลากรศูนยวิทยบริการเขาสํารวจหองสมุดโรงเรียนบานดอนกลอยดอนอุดม ต.นาบัว อ.เพ็ญ     
จ.อุดรธานี ในวันท่ี  12  พฤศจิกายน  2562  
 
            
 
                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 



๕๓ 
 

2. บุคลากรศูนยวิทยบริการดําเนินการจัดหองสมุดโรงเรียนบานดอนกลอยดอนอุดม ต.นาบัว อ.เพ็ญ 
จ.อุดรธานี ในวันท่ี  19 – 21   พฤศจิกายน  2562  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๔ 
 

3. บุคลากรศูนยวิทยบริการจัดอบรมเชิงปฏิบัติการสําหรับผูชวยบรรณารักษหองสมุดพรอมปญญา
เรือนจํากลางอุดรธานี ในวันท่ี 11 – 12 ธันวาคม 2562  ณ เรือนจํากลางจังหวัดอุดรธานี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๕ 
 

คณะผูจัดทํารายงานประจําป 
 

 
นางสาวชไมพร  ชัยวินิตย   ท่ีปรึกษา 
นางเพ็ญนี    ตะไกแกว   ผูรวบรวม 
นายสมทรง     บุญพิลา    งานกราฟก 
ศูนยวิทยบริการ  มหาวิทยาลัยราชภัฎอุดรธานี  หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
64 ถนนทหาร  ตําบลหมากแขง  อําเภอเมือง   
จังหวัดอุดรธานี 41000 
โทร. 042-245529    โทรสาร. 042-245529 
http://library.udru.ac.th 

 
 
 
 
    
 
                          
 
 
 
 
 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                     



๕๖ 
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